ZARZADZENIE NR 25/2020
DYREKTORA ZESPOtU SZKOt TECHNICZNYCH
- CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO | USTAWICZNEGO
im. 55 Poznanskiego Putku Piechoty w Lesznie
z dnia 27 sierpnia 2020 r.

w sprawie: regulaminu okreslajgcego zasady funkcjonowania Zespotu Szkdl Technicznych—
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego im. 55 Poznanskiego Putku Piechoty
w Lesznie zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19.

Na podstawie wytycznych Ministra Edukacji Narodowej, Ministra Zdrowia oraz Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego, obowigzujgcych od dnia 1 wrzesnia 2020 r. w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. poz. 491 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw
i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 1356 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia bezpieczenstwa w Zespotu Szkél Technicznych — Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego im. 55 Poznanskiego Putku Piechoty w Lesznie (zwanej dalej:
szkotg) podjeto nastepujgce dziatania:

1) przy wejsciu gtdwnym umieszczono numery telefondw do witasciwej miejscowo
powiatowe] stacji sanitarno—epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb
medycznych,

2) do szkoty mozna wejs¢ wszelkimi dostepnymi wejsciami tj.: trzy wejscia od boiska —
bud. A, B i C oraz cztery wejscia - bud. D zachowujgc dystans spoteczny, dwa wejscia
gtéwne do bud. A i D udostepniono pracownikom i interesantom,

3) godziny wejs¢ dla poszczegélnych oddziatéw regulujg plany zajeé¢, na pierwszg lekcje
uczniowie moga przyjsc¢ od 7:45 i udaja sie bezposrednio do klas,

4) uczniowie przemieszczajgcy sie miedzy budynkami korzystajg z wyznaczonych
wczesdniej wejs¢ usytuowanych od strony boiska szkolnego z zachowaniem dystansu
spotecznego,

5) organizacja pracy i jej koordynacja w miare mozliwosci umozliwi zachowanie dystansu
pomiedzy osobami przebywajacymi na terenie szkoty szczegdlnie w miejscach
wspdlnych i ograniczy gromadzenie sie uczniéw na terenie szkoty poprzez bezposrednie
udawanie sie do wyznaczonych sal, nie gromadzenie sie na korytarzach, Swietlicy
oraz w innych czesciach budynkodw,

6) dla wszystkich oséb przebywajgcych na terenie szkoty zapewnione zostaty srodki
do dezynfekcji rak. Srodki dostepne sa: przy wejéciach do budynku, w szatniach,
w pomieszczeniach sanitarno—higienicznych, korytarzach.

7) przy kazdym wejsciu do szkoty zamieszono informacje o obowigzku dezynfekowania rak
oraz instrukcje uzycia srodka dezynfekujgcego do ktérych przestrzegania zobowigzana
jest kazda osoba wchodzgca na teren szkoty,



8) w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych zostaty wywieszone instrukcje dotyczace:
mycia ragk a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje do dezynfekcji,

9) przy pomieszczeniach: administracji, biblioteki, sanitarno-higienicznych umieszczone
zostaty informacje o ilosci os6b moggcych przebywac jednoczesnie w pomieszczeniu,

10) ograniczono przebywanie w szkole 0s6b z zewngatrz do oséb bez objawéw chorobowych
sugerujacych infekcje drég oddechowych, ktorych obowigzuje stosowanie na terenie
szkoty srodkédw ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja
rak,

11) porecze, klamki, wtgczniki, uchwyty, porecze krzeset, klawiatury, powierzchnie ptaskie,
w tym blaty w salach i w pomieszczeniach spozywania positkdw sg dezynfekowane
kilka razy w ciggu dnia z zachowaniem przestrzegania zalecen producenta znajdujgcych
sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji przestrzegajgc czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczer i przedmiotéw, tak aby uczniowie
nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkdéw stuzgcych do dezynfekcji
(do dezynfekowania powierzchni dotykowych wspdlnych zostali wyznaczeni
pracownicy obstugi),

12) urzadzenia sanitarno-higieniczne sg na biezgco dezynfekowane/czyszczone z uzyciem
detergentu,

13) codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania
w czystosci sal w ktérych odbywajg sie zajecia, pomieszczen sanitarno-higienicznych,
ciggdw komunikacyjnych sg monitorowane,

14) na polecenie dyrektora szkoty osoby upowaznione mogg dokonywac¢ kontrolnego
pomiaru temperatury ucznia przy pomocy termometru bezdotykowego
(szkolny termometr bezdotykowy dezynfekuje sie po uzyciu w kazdej grupie),

15) wyznaczono pomieszczenia - obok gabinetu higienistki i w CKP, w ktérym bedzie mozna
odizolowa¢ osobe w przypadku zaobserwowania objawdéw chorobowych zapewniajgc
minimum 2 metry odlegtosci od innych oséb,

16) w szatni i holu gtéwnym i korytarzu CKP umieszczono specjalnie oznakowane pojemniki
do wyrzucania zuzytych maseczek i rekawic jednorazowych,

17) obowigzek izolowania sie poprzez zakrywanie ust i nosa lub z wykorzystaniem przytbicy
badz ekranu ochronnego dotyczy osoby wykonujacej bezposrednig obstuge
interesantéw lub klientdw w czasie jej wykonywania, oséb z zewnatrz przebywajgcych
w szkole,

18) zaleca sie nauczycielom prace z zatozong przytbicg, a uczniom w czesciach wspdlnych
i podczas przerw, zaleca sie zastanianie nosa i ust przy pomocy przytbic, maseczek.

§2

Ustalono nastepujgce wytyczne dla nauczycieli:

1) przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
wodg z mydtem/zdezynfekowaé srodkiem na bazie alkoholu,

2) zalecane jest noszenie ostony nosa i ust podczas przerw i zaje¢ z uczniami,

3) nauczyciele petnig dyzur w wyznaczonych miejscach zgodnie z planem dyzurdw
pozostali s3 obecni w salach, w ktdrych bedg mieli zajecia (uczniowie nie gromadzg sie
na korytarzu tylko wchodzg do klas)

4) regularnie, czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujgca
sie przy umywalce/ dezynfekowaé Srodkiem na bazie alkoholu, zaleci¢, aby robili




to uczniowie, szczegdlnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie
ze Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety,

5) podczas kaszlu i kichania zakryé usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc¢ rece,

6) unika¢ dotykania okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

7) dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegélnie
po zakoriczonym dniu pracy,

8) wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby
takze w czasie zajec,

9) organizowac zajecia praktyczne w blokach adekwatnych do potrzeb, uwzgledniajac
specyfike zajec i higiene pracy,

10) podczas realizacji zajeé, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych
nie mozna zachowac dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe,

11) umozliwi¢ korzystanie przez ucznidéw z boiska szkolnego oraz pobyt na Swiezym
powietrzu na terenie szkoty, w tym czasie przerw (dopuszcza sie prowadzenie lekcji
na $wiezym powietrzu, po wcze$niejszym umieszczeniu informacji w rejestrze wyjs¢
grupowych),

12) zapewni¢ szybkg i skuteczng komunikacje z opiekunem ucznia z wykorzystywaniem
gtéwnie technik komunikacji na odlegto$é, aktualizowa¢ dane kontaktowe
(numer kontaktowy, adres e-mail) rodzicéw i opiekundéw ucznia przy kazdorazowej
ich zmianie,

13) przedmioty i sprzety znajdujgce sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umyg¢,
uprac lub dezynfekowaé, nalezy usungé¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep.
Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy
czyscié lub dezynfekowad,

14) respektowaé prawo ucznia do noszenia ostony nosa i ust oraz rekawic ochronnych
w salach, czesciach wspdlnych, podczas przerw na terenie szkoty, przyjmujac
jednoczesnie, ze jest to wytgcznie uprawnienie z osobna kazdego ucznia
a nie obowigzek, ktéry mozna egzekwowad,

15) w przypadku zaobserwowania u ucznia objawéw moggcych wskazywac na infekcje drog
oddechowych, w tym w szczegdlnosci goraczka, kaszel, w porozumieniu z dyrekcja
odizolowaé ucznia w odrebnym pomieszczeniu tzw. Izolatka zapewniajgc minimum
2 metry odlegtosci od innych osdb, i niezwtocznie powiadomié rodzicow/opiekundw
o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty rekomendujgc wtasny srodek transportu,

16) podczas korzystania przez ucznidw z szatni zabezpieczy¢ aby uczniowie nie gromadzili
sie w obrebie wieszakow, zachowujgc dystans, dezynfekowali rece (w szczegdlnosci
obowigzek dotyczy nauczyciela dyzurnego),

17) Podczas realizacji zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych w szkole nalezy uwzglednic
procedury, ktére stosowane sg podczas organizacji zaje¢ lekcyjnych.

§3

Ustalono nastepujace wytyczne dla ucznidw i innych oséb odwiedzajacych szkote:

1) osoby odwiedzajacy szkote i uczniowie nie mogg mieé objawodw sugerujgcych infekcje
drég oddechowych,
2) do szkoty mogg uczeszczaé uczniowie, gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie



lub w izolacji w warunkach domowych,

3) w drodze do i ze szkoty opiekunowie i uczniowie przestrzegajg aktualnych przepiséw
prawa dotyczgcych zachowania w przestrzeni publicznej,

4) zapewnié szybka i skuteczng komunikacje z nauczycielem ucznia z wykorzystywaniem
gtéwnie technik komunikacji na odlegto$¢, nalezy niezwtocznie u wychowawcy
klasy dokona¢ aktualizacji danych kontaktowych (numer kontaktowy, adres e-mail)
rodzicbw i opiekundw ucznia przy kazdorazowej ich zmianie jednoczesnie
z zobowigzaniem rodzicdw i opiekunéw ucznidw do niezwtocznego odbierania
potgczen ze szkoty lub wychowawcy klasy,

5) uczniowie mogg uzywac maseczek/przytbic/odziezy lub jej czesci zakrywajgcych usta
i nos, rekawic jednorazowych podczas przebywania w szkole w szczegélno$ci zaleca sie
zakrywanie ust i nosa w pomieszczeniach wspdlnych i podczas przerw,

6) przy przemieszczaniu sie zachowujg bezpieczng odlegtos¢ od innych osdb,

7) zaleca sie zrezygnowac z podawania reki na powitanie,

8) uczniowie regularnie, czesto i doktadnie myjg rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcja
znajdujaca sie przy umywalce/ dezynfekujg Srodkiem na bazie alkoholu, w szczegdlnosci
po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze S$wiezego powietrza
i po skorzystaniu z toalety,

9) podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do kosza i umyc¢ rece,

10) unikaé dotykania okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

11) nalezy czyta¢ wszystkie informacje znajdujgce sie na drzwiach poszczegélnych
pomieszczen, $ledzi¢ informacje umieszczane w dzienniku elektronicznym i stosowac
sie do wszystkich umieszczonych tam zalecen,

12) uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie
na stoliku szkolnym ucznia lub tornistrze,

13) uczniowie nie powinni wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy sobg i przynosié
do szkoty niepotrzebnych rzeczy,

14) uczniowie maja mozliwos¢ korzystania z boiska szkolnego, pobytu na Swiezym
powietrzu podczas wyznaczonych przerw,

15) w szkole mogg przebywad osoby z zewnatrz bez objawdw chorobowych sugerujgcych
infekcje drég oddechowych, ktérych obowigzuje stosowanie na terenie szkoty srodkéw
ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak.

16) W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu uczniéw i stuchaczy
u pracodawcow podmiot przyjmujgcy ucznidw zapewnia prowadzenie tych zajeé
z uwzglednieniem przepisow odrebnych dotyczacych ograniczen, nakazow i zakazéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wtfasciwych dla zaktaddéw pracy
oraz wytycznych ministrow wfasciwych dla zawoddéw szkolnictwa branzowego,
dotyczacych poszczegdlnych branz.

84

Ustalono nastepujgce wytyczne dla pozostatych pracownikéw szkoty:
1) przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
wodg z mydtem/zdezynfekowac srodkiem na bazie alkoholu,
2) podczas wykonywania pracy wskazane jest noszenie ostony nosa i ust, obowigzek




nakrywania ust i nosa dotyczy osoby wykonujgcej bezposrednig obstuge interesantow
lub klientéw w czasie jej wykonywania,

3) przy przemieszczaniu sie zachowuja bezpieczng odlegtos¢ od innych osdb,

4) regularnie, czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujgca
sie przy umywalce/ dezynfekuja Srodkiem na bazie alkoholu.

5) podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka, jak najszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do kosza i umy¢ rece.

6) starac sie nie dotykac okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

7) dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakoiczonym dniu pracy. Nalezy pamietaé o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
takich jak stuchawka telefonu, klawiatura, myszka, wtgcznik swiatet czy biurka.

8) regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykajg sie
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

9) regularnie wietrzy¢ pomieszczenia (czesci wspdlne w tym korytarze, pracownicy obstugi
wietrzg co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby w czasie zajec),

11) w przypadku zaobserwowania u ucznia objawéw mogacych wskazywaé na infekcje drég
oddechowych, w tym w szczegdlnosci goraczka, kaszel, odizolowa¢ ucznia w odrebnym
pomieszczeniu tzw. lzolatka, zapewniajagc minimum 2 metry odlegtosci od innych oséb
i niezwtocznie powiadomi¢ rodzicéw/opiekunéw o koniecznosci odebrania ucznia
ze szkoty rekomendujgc wtasny srodek transportu,

12) pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajgcej powinni ograniczy¢ kontakty
z uczniami oraz nauczycielami.

§5

W szkole funkcjonujg nastepujace zasady korzystania z biblioteki szkolnej:

1) ustala sie czas pracy biblioteki szkolnej wedtug harmonogramu podanego uczniom
przez wychowawce, udostepnionego uzytkownikom dziennika elektronicznego
oraz na drzwiach do biblioteki,

2) przed wejsciem do biblioteki nalezy zdezynfekowac rece,

3) przy przemieszczaniu sie w bibliotece i przed bibliotekg nalezy zachowa¢ bezpieczng
odlegtos¢ od innych osdb,

4) zbiory zwracane do biblioteki szkolnej odktadane s3 w wyznaczonym miejscu oznaczone
datg zwrotu i wytgczone z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny (konieczny
okres kwarantanny wynosi 2 dni),

5) po przyjeciu zbioréw nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé blat, na ktérym przebywaty,
zwréconych egzemplarzy nie nalezy dezynfekowad preparatami opartymi na alkoholu
i detergentach,

6) uzytkownik nie ma wolnego dostepu do ksiegozbioru, ksigzki podaje bibliotekarz,

7) w przypadku pytan lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen i zwrotéw
ksiegozbioru biblioteki szkolnej mozliwy jest kontakt przez dziennik.

§6

1. Ze wspétpracy z higienistkg ustalono czas pracy wedtug nastepujgcego harmonogramu:
poniedziatek — pigtek od 8:00 do 15:00,
2. Wprowadza sie nastepujgce zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej:




do gabinetu nalezy wchodzi¢ pojedynczo, zaktada¢ maseczke lub przytbice ostaniajgcag usta
i nos, a po wejsciu i przy wyjsciu z gabinetu zdezynfekowac rece.

§7

Gabinety stomatologiczne w uzgodnieniu ze $wiadczeniodawcy funkcjonuja na podstawie
obowigzujgcych je wymagan okreslonych w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych
m.in. Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia zgodnie z ponizsza lista:

1. Ventriculus, ul. Stowianska 41, 64-100 Leszno

2. Hanna Ciesielska, SP7, 64-100 Leszno

3. Anna Hrapek-Szeflinska, ul. Rejtana73, 64-100 Leszno

§8

W szkole zewnetrzna firma prowadzi sprzedaz positkdw i napojéw zgodnie z umowa.
Obok warunkéw higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszacymi sie
do funkcjonowania zywienia zbiorowego wprowadzono dodatkowo zasady szczegdlnej
ostroznosci, zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19.

§10

Obowigzujg nastepujace procedury zapobiegawcze w przypadku podejrzenia u pracownika
szkoty zakazenia koronawirusem:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawéw chorobowych
sugerujacych infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg
na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji,

w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdéw choroby zakaznej pracownicy
nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢é w domu i skontaktowac sie
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade
medyczng, a w razie pogarszania sie zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112
i poinformowa¢, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

w przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku
pracy niepokojgcych objawéw infekcji drég oddechowych powinien skontaktowacd sie
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade
medyczng,

w przypadku zaobserwowania objawdéw chorobowych, nalezy w zaleznosci od stanu
zdrowia pracownika odsung¢ od pracy i zaleci¢ wizyte u lekarza,

nalezy ustali¢ obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik z infekcjg drég
oddechowych, przeprowadzi¢ gruntowne sprzatanie, oraz zdezynfekowad
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowaé sie
do indywidualnych zalecen wydanych przez organy Panistwowej Inspekcji Sanitarnej,
w przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowac
sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego. Nalezy ustali¢ liste
0s6b przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach budynku, w ktérych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie stosowania sie do wytycznych
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie internetowej
https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.pl odnoszacych sie do osdb,


https://gis.pl/

ktore miaty kontakt z zakazonym,
7) zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwrdci¢ sie do powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyska¢ porade.

§11

1. Zarzadzenie jest dostepne pod adresem szkoty www.zst-leszno.pl, miejscu ogdlnie
dostepnym w szkole (tablicy ogtoszen w holu gtéwnym) oraz zostanie udostepnione
uzytkownikom dziennika elektronicznego.

2. W przypadku pytan lub wyjasnienia spraw zwigzanych z regulaminem funkcjonowania szkoty
mozliwy jest kontakt telefoniczny w godzinach od 7:30 do 15:30 pod numerem
telefonu 65 529 95 35 lub poprzez dziennik elektroniczny.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



