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Zatacznik
do umowy o praktyki zawodowe

Program praktyki zawodowej dla zawodu
TECHNIK SPEDYTOR 333108

w Zespole Szkot Technicznych — Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lesznie

Kwalifikacja: SPL.05. Organizacja transportu oraz obstuga klientéw i kontrahentow

UWAGI OGOLNE
Szkota organizuje praktyki zawodowe w podmiocie zapewniajacym rzeczywiste warunki pracy wtasciwe dla nauczanego
zawodu w wymiarze 280 godzin (8 tygodni).
Praktyka zawodowa odbywa sie w klasie Il w wymiarze 140 godzin (4 tygodnie po 7 godz. dziennie) oraz w klasie IV
w wymiarze 140 godzin (4 tygodnie po 7 godz. dziennie).

CELE OGOLNE PRAKTYK

Celem praktyki zawodowe] jest pogtebienie zdobytej wiedzy i umiejetnosci praktycznych oraz podniesienie jakosci
ksztatcenia zawodowego na poziomie technika spedytora w rzeczywistych warunkach pracy, a takze:

= doskonalenie umiejetnosci praktycznych na réznych stanowiskach pracy,

= rozwijanie zainteresowan zawodowych ucznidw w rzeczywistych warunkach pracy,
. wyksztatcenie umiejetnosci pracy i wspoétdziatania w zespole,

= wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za jakosc¢ pracy,

- poszanowanie mienia.

Praktyki zawodowe pozwalajg osiggngc lepsze przygotowanie ucznia do wykonywania zadan zawodowych oraz aktywnego funkcjonowania
na rynku pracy. Uczen doskonali umiejetnosci i nawyki zdobyte w szkole poprzez ich korelacje z rzeczywistymi warunkami pracy
w renomowanych przedsiebiorstwach transportowych, przedsiebiorstwach spedycyjnych, terminalach i centrach logistycznych oraz
dystrybucyjnych.

Praktyki zawodowe u pracodawcy powinny wptyngé na wzrost poziomu wiedzy i umiejetnosci, podniesienie kompetencji personalnych
i spotecznych w zawodzie technik spedytor oraz wspoméc w rozpoznaniu swoich predyspozycji

1. Umiejetnosci realizowane podczas praktyk

Obszar podstaw ksztatcenia zawodowego

W trakcie praktyk uczen powinien:

1. rozpoznac zrédta i czynniki szkodliwe w sSrodowisku pracy spedytora;

2. ustali¢ sposoby zapobiegania zagrozeniom zdrowia zwigzanych z praca spedytora;

3. ustali¢ rodzaje czynnikdw szkodliwych wystepujacych w sSrodowisku pracy spedytora;

4. okresli¢ sposoby zabezpieczania sie przed czynnikami szkodliwymi w pracy spedytora;

5. oceni¢ zgodnosc¢ zorganizowanego stanowiska pracy z wymogami ergonomii, przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

6. przygotowac stanowisko pracy zgodnie z wymogami ergonomii, przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony Srodowiska,

7. zaproponowac dziatania wptywajgce na poprawe warunkdw pracy spedytora;

8. zapoznac sie z rodzajem dziatalnosci prowadzonej w firmie;

9. zapoznac sie z zasadami wspdtpracy w zespole, w ktérym bedzie odbywat praktyke;

10. realizowac zadania zgodnie z zaplanowanym harmonogramem;

11. rozwija¢ umiejetnos¢ komunikowania sie w zespole;

12. przestrzegac zasad kultury i etyki,

13. przewidywac skutki podejmowanych dziatan,
14. ponosi¢ odpowiedzialnos$¢ za podejmowane dziatania;

15. aktualizowa¢ wiedze i doskonali¢ umiejetnosci zawodowe;
16. korzystaé z programéw komputerowych w pracy biurowej;
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17.
18.
19.
20.
21.

stosowac programy komputerowe wspomagajgce wykonywanie zadan;

obstugiwac sprzet i urzadzenia techniki biurowej;

przygotowywac standardowe formy korespondencji stuzbowej;

zidentyfikowac przedsiebiorstwa transportowo-spedycyjne na rynku ustug transportowych;
okresli¢ powigzania przedsiebiorstwa transportowo-spedycyjnego z otoczeniem;

Obszar ksztatcenia zawodowego w kwalifikacji SPL.05.

Planowanie zadan transportowo — spedycyjnych

|. Szczegbtowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen powinien umiec:

okresli¢ strukture organizacyjna firmy spedycyjnej oraz dokonac analizy jej dziatalnosci,
zastosowac techniki komputerowego wspomagania projektowania zadan,

okresli¢ cele i strukture zadan transportowych,

okresli¢ zadania transportowo — spedycyjne oraz organizacje spedycji,
zidentyfikowac potrzeby przewozowe i przetadunkowe,

okresli¢ zakres prac transportowo — spedycyjnych,

okresli¢ zasady ksztattowania cen oraz kosztow ustug transportowo — spedycyjnych,
przygotowac oferte ustugi spedycyjnej,

opracowac projekt realizacji zadan transportowo — spedycyjnych,

opracowac dokumenty procesu spedycji,

okresli¢ zasady organizacji spedyc;ji i czynnosci dodatkowych,

zaprojektowac organizacje przeptywu towardow, materiatéw oraz przemieszczania sie ludzi.

Il. Materiat nauczania
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Planowanie dziatalnosci spedycyjnej, szczegdlnie tzw. spedycji miarowe;j.

Sporzadzanie i weryfikacja planéw spedycyjnych.

Ustalanie zakresu zadan transportowo — spedycyjnych oraz ocena mozliwosci ich realizacji.
Ustalanie zakresu ustug i narzedzi realizacji zadan spedycyjno — transportowych.
Okreslanie warunkéw przewozdw scentralizowanych i zdecentralizowanych.

Realizowanie zadan transportowo — spedycyjnych

|. Szczegbtowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen powinien umieé:

zorganizowac stanowiska pracy zgodnie z wymaganiami ergonomii,

okresli¢ zadania spedycyjne oraz sposdb ich realizaciji,

postuzyc sie dokumentacjg do identyfikacji srodkéw transportu i urzadzen,
zgromadzi¢, opracowac i zinterpretowac informacje dotyczace spedyciji,
zastosowac procedury organizacji i realizacji zadan transportowo- spedycyjnych,
wykorzystac techniki komputerowego wspomagania realizacji zadan,

sporzadzi¢ dokumentacje pracy,

zrealizowac zadania spedycyjne zgodnie z zapotrzebowaniem i obowigzujgcymi procedurami,
zastosowac przepisy prawa dotyczace dziatalnosci spedycyjnej,

przygotowaé dokumenty zwigzane z ubezpieczeniem,

zorganizowac przewdz tadunkéw ponadgabarytowych i niebezpiecznych,
wykonaé czynnosci zwigzane z magazynowaniem, spedycjg i transportem,
wskazac lokalizacje punktéw przetadunkowych,

zorganizowac i obstuzy¢ przewozy kontenerowe,

przyjac i zrealizowac zgtoszenie reklamacyjne,

dokonac ilosciowego odbioru towardow,

postuzy¢ sie narzedziami, Srodkami i urzgdzeniami technicznymi,

skorzystac z literatury i innych zrédet informacji

zastosowac przepisy dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska.



Il. Materiat nauczania
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Organizowanie stanowisk pracy zgodnie z wymaganiami ergonomii.
Okreslanie metod, narzedzi i procedur stosowanych w procesie ustug transportowo —spedycyjnych.

Okreslanie mozliwosci systemdw i urzadzen w procesie realizacji zadan.

Okreslanie mozliwosci wykorzystania zasobdw przedsiebiorstwa.

Opracowywanie plandw realizacji zadan i organizacji pracy.

Uzytkowanie urzadzen niezbednych w realizacji zadan spedycyjnych.

Charakteryzowanie systemow obstugi réznego typu przewozow w ramach dziatalnosci transportowo — spedycyjne;j.
Okreslanie systemu obiegu informacji.

Przyjmowanie zlecen spedycyjnych.

. Dobieranie srodkéw transportu do zlecenia spedycyjnego.
. Sporzadzanie umdw i dokumentacji transportowe;j.

. Udziat w obstudze spedycyjnej z uwzglednieniem systemu logistycznego.

. Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadan transportowo — spedycyjnych.
. Sporzadzanie harmonogramdw czynnosci w ramach zadan transportowych.

. Monitorowanie procesu transportowego.

. Okreslanie sposobu rozliczen z dziatalnosci spedycyjnej.

17.

Okreslanie zakresu ustug zapewniajacych optacalnos¢ dziatalnosci.

Organizowanie spedycji i czynnosci dodatkowych

|. Szczegbtowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen powinien umiec:

zorganizowac proces spedycyjny w zaleznosci od formy i zakresu ustugi,

ustali¢ zakres ustugi oraz zwigzanych z ustugg czynnosci dodatkowych,

zorganizowac proces spedycyjny w warunkach szczegdlnych i w stanach nadzwyczajnych,
ustali¢ zakres spedycji wtasciwej przez poréwnanie z kompleksowg obstuga spedycyjna,
zorganizowac i obstuzy¢ przewozy kontenerowe,

sporzadzi¢ i sprawdzi¢ dokumenty spedycyjne,

zastosowac przepisy dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska.

Il. Materiat nauczania
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Projektowanie i organizacja spedycji wtasciwej.

Projektowanie i organizacja spedycji w warunkach ograniczen.

Projektowanie i organizacja spedycji w ograniczonych warunkach wspomagania realizacji czynnosci dodatkowych.
Powiazania spedycji whasciwej z czynnosciami dodatkowymi wptywajgcymi na efektywnosé dziatania.
Sporzadzanie projektu organizacji czynnosci spedycyjnych z uwzglednieniem proceséw transportowych.
Organizowanie czynnosci spedycyjnych zgodnie z projektem spedycji wiasciwej.

Organizowanie czynnosci spedycyjnych zgodnie z projektem kompleksowej ustugi transportowo-spedycyjnej.
Stosowanie przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony srodowiska.

Sporzadzanie dokumentacji transportowo — spedycyjnej

|. Szczegbtowe cele ksztatcenia

W wyniku procesu ksztatcenia uczen powinien umiec¢:

ustali¢ podstawowe dokumenty transportowo- spedycyjne,

zgromadzi¢, uporzadkowac i uzupetni¢ dokumentacje,

postuzy¢ sie technicznymi urzgdzeniami biurowymi,

opracowac dokumentacje: dowody obce i wtasne,

zastosowac metody i formy ewidencji ksiegowej,

okresli¢ zasady ksztattowania cen za ustugi,

opracowac dokumenty transportowo-spedycyjne krajowe i miedzynarodowe, dotyczace eksportu i importu,

sporzadzi¢ ewidencje tadunkow,

sporzadzi¢ i opracowac dokumentacje kosztowg oraz rozliczeniowa wewnatrz przedsiebiorstwa i miedzy przedsiebiorstwami,
przygotowaé dokumenty celne,

przygotowac dokumenty zwigzane z ubezpieczeniem krajowym i zagranicznym.

Il. Materiat nauczania
1.

Stosowanie systemu obiegu informacji obowigzujgcego w przedsiebiorstwie.



Dokonywanie Elektronicznej obrébki danych zwigzanych z dziatalnoscia przedsiebiorstwa.
Identyfikowanie dokumentdw i ich zastosowanie zgodnie z przeznaczeniem.

Pwon

Sporzadzanie dokumentac;ji spedycyjnej, uméw ubezpieczeniowych, celnych oraz zwigzanych z przemieszczaniem przesytek i
organizacjg czynnosci dodatkowych.

Sporzadzanie dokumentéw stosowanych w dziatalnosci transportowo- spedycyjnej.
Dokonywanie aktualizacji oraz uprawnionych poprawek i uzupetnien w dokumentacji,

5
6.
7. Sprawdzanie oznaczen i zapisow w dokumentach transportowo spedycyjnych.
8

Sprawdzanie zgodnosci dokumentacji z obowigzujgcymi przepisami prawa.
2. Czas trwania praktyki zawodowej: Wymiar praktyki: 140 godzin.

3. Miejsce odbycia praktyki: Uczniowie powinni odbywac praktyke zawodowg w przedsiebiorstwach transportowo-spedycyjnych.

Warunki realizacji: Program praktyki zawodowej nalezy traktowac elastycznie, realizowane zadania powinny by¢ dostosowane do
specyfiki przedsiebiorstwa. Ze wzgleddw organizacyjnych dopuszcza sie pewne modyfikacje i odstepstwa od jego realizacji, w zaleznosci
od specyfiki zaktadu pracy. Nad przebiegiem praktyki zawodowej i jej realizacjg czuwa opiekun praktyki. Uczert ma obowigzek w czasie
praktyki prowadzi¢ dzienniczek praktyki, w ktérym powinien zapisywac informacje dotyczace stanowiska pracy, zakresu wykonywanych
czynnosci, godzin praktyki oraz wtasne wnioski. Zapisy w dzienniczku praktyk powinny by¢ potwierdzone podpisem i pieczatka osoby
odpowiedzialnej za realizacje programu praktyk.

Ocena osiggnie¢ edukacyjnych ucznia powinno odbywac sie systematycznie, zgodnie ze znanymi uczniowi i pracodawcy kryteriami ocen
ustalonymi na poczatku praktyki zawodowej.
Ocena ta powinna by¢ dokonana na podstawie obserwacji sposobu wykonywania zadan, samodzielnosci wykonania pracy,
zdyscyplinowania i punktualnosci, organizowania stanowiska pracy, zaangazowania w realizacji zadania, przestrzegania przepisow bhp i
ochrony Srodowiska oraz prowadzenia dzienniczka praktyk.
Zaktad organizujacy praktyke po jej zakoriczeniu wystawia uczniowi zaswiadczenie potwierdzajgce odbycie praktyki (zaswiadczenie
mozna wydrukowac ze strony szkoty). Zaswiadczenie powinno zawierac liczbe godzin odbytej praktyki wraz z oceng.

5. Srodki dydaktyczne: Dostosowane do realizowanych zadar.

6. Zalecane metody dydaktyczne: Dominujgca metodg ksztatcenia powinna by¢ metoda praktyczna.
7. Formy organizacyjne: Praca indywidualna i grupowa.

8. Formy indywidualizacji pracy ucznia uwzgledniajgce: Dostosowanie warunkow, srodkéw, metod i form ksztatcenia do mozliwosci i



